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Prot. n° si veda la segnatura informatica                                                       

Montepulciano, 31/08/2023 

 
Al personale ATA 

Al personale docente 

Al personale ATA e docente neo assunto, neo trasferito, utilizzato o in assegnazione provvisoria 

Al D.S.G.A. 

Al sito web dell’Istituto Comprensivo 

Agli atti 

 

OGGETTO: COMUNICAZIONE PRESA DI SERVIZIO PERSONALE ATA E DOCENTE 

NEO ASSUNTO, NEO TRASFERITO, UTILIZZATO O IN 

ASSEGNAZIONE PROVVISORIA A.S.2023-2024 

 
 

Con la presente si comunica a tutto il personale in indirizzo l’organizzazione per la presa di servizio 

in programma per venerdì 1settembre 2023. 

Il personale ATA e docente neo assunto, neo trasferito, utilizzato o in assegnazione provvisoria, dovrà 

presentarsi presso gli Uffici di Segreteria (nello specifico presso l’Ufficio del Personale) in Viale I Maggio, 

n°9, 53045 Montepulciano (SI), per effettuare la presa di servizio ed il conseguente disbrigo di tutti gli 

adempimenti amministrativi relativi all’assunzione in servizio per l’A.S.2023/2024, secondo il seguente 

ordine ed orario: 

 

• dalle ore 8:00 alle ore 9:00 PERSONALE ATA; 

• dalle ore 9:00 PERSONALE DOCENTE; 

 

Si invita pertanto il personale interessato a presentarsi muniti di un documento di riconoscimento, del codice 

fiscale e di un riferimento per le coordinate bancarie necessarie per ricevere l’accredito dello stipendio. La 

documentazione necessaria per effettuare la presa di servizio sarà disponibile in Segreteria. 

 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Caterina Mangiaracina 

(Documento firmato digitalmente) 
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